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ANEXO I [PRoc; Case/ra v 0003837}

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA (DFD) (Art. 72, T)

OBJETIVO

C ontratagdo de Pessoa Juridica para prestar servigos Técnicos na organizagio do arquivo da CAmara Municipal de
Sao Fernando/RN, compreendendo a selegdo, catalogagdo, indentificagio, arquivamento, etiquetagem de pastas e
organizagdes de documentos gerados por esta casa.

| JUSTIFICATIVA
i

A contratagdo de uma Pessoa Juridica para prestagdo de servigos técnicos na organizagdo do arquivo da Camara
‘ Mumcxpal de Sdo Fernando/RN ¢ justificada pela necessidade de garantir a eficiéncia e a organizagdo dos
documentos gerados por esta casa legislativa. Esses servigos envolvem a selegéo, catalogacdo, identificagio,
‘ arquivamento e etiquetagem de pastas, promovendo uma gestdo documental eficaz, facilitando o acesso rapido e
 seguro as informagdes e contribuindo para a transparéncia e a prestagio de contas aos cidadfos.

OBJETO TRATRA-SE DE:

( x) Servigo continuado SEM dedicagéo exclusiva de mao-de-obra;
() Servigo continuado COM dedicag#o exclusiva de mao-de-obra;
| () Servico no continuado:
() Material permanente/equipamentos;

) Material de consumo;

I (
| () Material, bem ou servigo de distribuigdo gratuita.

PREVISAO DO PRAZO DE CONTRATACAQ

| O prazo de contrataggo ¢ de até 31/12/2024.
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| ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:
A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administragdo através do gabinete da presidéncia, delineados
nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e detalhadas as respectivas

agdes ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,

| programas € processos.
i

i GESTOR DE CONTRATO

A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato abaixoindicado(s), ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

| Gestor de contrato: AILES ALEIDE DE MEDEIROS- Coordenadora de Protocolo, através da Portarian® 024/2023.
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| CONDICOES DE PAGAMENTO

; O pagamento sera efetuado conforme o valor e a data de apresentacdo da nota fiscal/ fatura (Em até cinco dias siteis contados
| do recebimento das faturas de até RS 17.600.00 (dezessete mil e seiscentos reais): e em até trinta (30) dias contados do ATESTO
f para as faturas acima de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), nos termos da Resolugdo n° 032/2016 do TCE/RN,
5 mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitagdo emitido pela Secretaria Municipal beneficiada, encaminhados a
| Secretaria de Finangas , acompanhado das certiddes negativas de débitos referentes a regularidade fiscal e trabalhista.

' DA EXECUCAO

|

| O inicio da prestagdo dos servigos licitados devera ser realizada pelo prestador, no sede da Camara Municipal, 10 (dez) dias
§ do recebimento da ORDEM DE SERVICO, seguindo rigorosamente as quantidades solicitadas e suas especificagdes. Este
| prazo s6 podera ser prorrogado, se devidamente justificado, por escrito, pela CONTRATADA, e aprovado pelo 6rgdo
|

| solicitante.

| Nos pregos propostos deverdo estar incluidos os custos basicos com frete, tributos e demais encargos que venham a incidir,
| . 7 o o . o . ;. ~
| assim também como os encargos sociais e trabalhistas e constituird a qualquer titulo, a unica e completa remuneragéo pelo

E adequado e perfeito cumprimento do objeto solicitado, conforme previsto na descricio de cada item.

DOTACAO ORCAMENTARIA

i
|
i
|
‘r
i
|
|

| As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignadosno orgamento geral
| . R .
| da Camara Municipal, sendo o processo analisado e as dota¢des informadas pela Secretaria de Finangas.

|
|

Sio Fernando/RN, 16 de Fevereiro de 2024.

| MARIA CLARA DA SILVA ARAUJO T
| efe de Gabinete

Matricula 130080-6

1 Maria Clarada Silva Araujo

Chefe de Gabinete
CPF:018.089.344-07

5 CHSF[RN ¥ 02,
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Ref. Processo Licitatério CMSF/RN n° 2024.02.008 T A

AUTORIZACAOQO INTERNA

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO /RN, no
uso de suas atribui¢des legais, especialmente o que preceitua a Lei das Licitagdes
Publicas.

CONSIDERANDO, a real necessidade da secretaria solicitante, com a devida
Justificativa fundamentada e aceitavel por este Ordenador de Despesas;

CONSIDERANDO, a confirmagdo do setor financeiro de que ha Dotagéo
Orgamentaria para cobrir a referida despesa;

CONSIDERANDO, o que preconiza o Art. 75, Inciso II, da Lei Federal n°.
14.133/2021;

RESOLVE

Autorizar o Agente de Contratagdo ¢ Equipe de Apoio desta CAmara Municipal a
formalizar o processo licitatério destinado a Contratagéo direta de pessoa Juridica para
prestar servigos Técnicos na organizagdo do arquivo da Cimara Municipal de S3o
Fernando/RN, compreendendo a selegdio, catalogagdo, identificagdo, arquivamento,
etiquetagem de pastas e organizagdes de documentos gerados por esta casa,
compreendendo o periodo dos dltimos cinco anos., conforme as especificagdes constantes
do Termo de Referéncia, conforme artigo 75 II da Lei Federal n® 14133/2021 nos termos
da Solicitacfo Inicial deste processo.

Sao Fernando/RN, 07 de Margo de 2024.

MISAEL BRUNO HE ARAUJO SILVA

. 1 ujo Silva
%\%DE Cow 7',?4 President€é da CMSF staperlels?lgli":?e té&gdm
*\g Mat 130079- 30079-2_ "t’ < CPF: 061.745.954-12
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de Pessoa Juridica para prestar servigos Técnicos na organizagdo do arquivo da CAmara Municipal
de Sao Fernando/RN, compreendendo a selegdo, catalogagio, identificagdo, arquivamento, etiquetagem de pastas e
organizagdes de documentos gerados por esta casa.

1.2 Os servigos objeto desta contratagfio sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagdo no se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagfio ¢ até 31/12/2024, contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratag#o.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentagdo para a contratagio de uma Pessoa Juridica para prestagdo de servigos técnicos na organizagio do arquivo
da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN est4 baseada nas seguintes razdes:

Gestdo Eficiente de Documentos: A organizagdo adequada do arquivo da Camara Municipal é essencial para garantir uma
gestdo eficiente dos documentos gerados pela instituigdo. Isso inclui a selegdo criteriosa dos documentos relevantes, sua
catalogag@o precisa e a identificagdio clara para facilitar o acesso e a recuperagio das informagdes quando necessario.
Otimizago do Espago Fisico: Com a organizagio adequada do arquivo, é possivel otimizar o espago fisico disponivel na
Camara Municipal. Isso contribui para reduzir a desordem e o acimulo de documentos, garantindo um ambiente de
trabalho mais organizado e produtivo para os funcionarios.

Acesso Rapido e Eficiente as Informagdes: A catalogagdo e a etiquetagem adequadas das pastas e documentos facilitam
0 acesso rapido e eficiente as informagdes por parte dos funcionarios da Camara Municipal. Isso é crucial para agilizar
processos internos, tomadas de decisdo e resposta a solicitagdes da populagdo ou de 6rgdos externos.

Preservagdo e Seguranga dos Documentos: Uma organizagdo eficiente do arquivo contribui para a preservacdo € a
seguranga dos documentos ao longo do tempo. Isso inclui a adogdo de medidas adequadas para proteger os documentos
contra danos fisicos, perda ou extravio, garantindo sua integridade e disponibilidade sempre que necessério.
Transparéncia e Prestacdo de Contas: Uma organizago transparente e bem estruturada do arquivo da Camara Municipal
demonstra compromisso com a transparéncia e a prestagdo de contas perante a sociedade. Os documentos estardo
disponiveis de forma organizada e acessivel, facilitando o acesso da populagio as informagdes sobre as atividades
legislativas e administrativas da instituic#o.

Portanto, a contratagdo de uma Pessoa Juridica para prestar servigos técnicos na organizagio do arquivo da Camara
Municipal de Séo Fernando/RN ¢ essencial para garantir uma gesto eficiente, transparente e segura dos documentos
gerados por esta casa legislativa.
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3. DESCRIC.AO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO

A solugao proposta para a organizagio do arquivo da Camara Municipal de S3o Fernando/RN abrange todas as etapas do
ciclo de vida dos documentos, desde a sua selegdo até o arquivamento € a manutengdo. Abaixo esta uma descri¢do
detalhada da solugdo, considerando o ciclo de vida do objeto e a especificagdo do servigo:

Sele¢do de Documentos: Inicialmente, seré realizada uma analise criteriosa de todos os documentos gerados pela Cadmara
Municipal para determinar quais sdo de valor permanente e devem ser preservados, e quais podem ser descartados de
acordo com a legislacdo vigente.

Catalogagdo e Identificagdo: Os documentos selecionados serio catalogados de forma sistematica, atribuindo metadados
relevantes, como data, tipo de documento, assunto e autor, para facilitar a recuperagdo e o acesso posterior. Cada
documento serd identificado de forma clara e unica para evitar duplicidade e facilitar a localizagéo.

Etiquetagem de Pastas e Organizagio Fisica: As pastas ou caixas que contém os documentos serio etiquetadas de forma
clara e padronizada, indicando o contetdo e a data de cada conjunto de documentos. Além disso, sera estabelecido um
sistema de organizagdo fisica que leve em consideragdo a frequéncia de acesso e a hierarquia dos documentos.
Arquivamento Seguro: Os documentos serdio arquivados em locais adequados, seguindo os principios de preservacdo e
seguranca. Serdo utilizados materiais de arquivamento de qualidade, como caixas acid-free e pastas proprias para
conservagdo de documentos, garantindo sua integridade ao longo do tempo.

Indexacdo Digital: Paralelamente ao arquivamento fisico, seré realizada uma indexagdo digital dos documentos para
facilitar o acesso eletrénico as informagdes. Os metadados catalogados serdo utilizados para criar uma base de dados
cletrnica que permita a busca répida e eficiente dos documentos digitalizados.

Treinamento e Capacitagdo: Os funcionérios envolvidos na gestio documental serfio devidamente treinados e capacitados
no uso dos procedimentos e sistemas adotados. Isso inclui treinamento sobre como realizar a catalogaggo, etiquetagem e
arquivamento adequados, bem como o uso do sistema de indexagdo digital.

Manutengdo e Atualizagdo: Um plano de manuteng2o e atualizagfo continua sera estabelecido para garantir a integridade
¢ a eficacia do sistema ao longo do tempo. Isso inclui a revisdo periédica dos procedimentos, a atualizagdo dos sistemas
de indexagdo digital e a realizagdo de inspegdes regulares nos documentos fisicos para garantir sua conservagio.

Essa solugdo abrangente visa garantir uma gestfo eficiente e segura dos documentos da Camara Municipal de S#o
Fernando/RN ao longo de todo o seu ciclo de vida, promovendo a transparéncia, o acesso e a preservagio das informagdes
para as geragdes futuras.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis

4.1.2. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso L. da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratacio nio sera necessaria a indicac@o de marca devido sua natureza.

4.3. Na presente contratagdo nio serd necessaria a apresentagdo de amostra. o DE Coy
9" Fis 00 ﬁ /S
Subcontratagdo & wvat 130079-2 YC"‘
o
4.4.  Nao ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual. __RUBReA— O

PROC/CMSF/RN N opo7

v o —

Garantia da contratag¢dao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO O —ymwe— ©
PROC/ CNSF/RN N* (297 50

Condicées de Entrega

5.1. Os servigos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Sao Fernando/RN, em até 10 dias do
recebimento da AUTORIZACAO DE SERVICO, a ser posteriormente comunicado, dias e horarios indicados
no momento da solicitag@o, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem, seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes do fornecimento.

(4]
[\

. Caso ndo seja possivel a prestagdo no prazo previsto, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos dois (02) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunifo inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizago, que contera informagdes acerca
das obriga¢Ses contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢@o dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117. caput).

Fiscaliza¢do Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VD);
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas

a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14.133. de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22. II):

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo

ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicaréa ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
ViD).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobat6rios pertinentes, caso necesséario (Art. 23. 1 e II, do Decreto n® 11.246. de
2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdio do problema, reportando ac gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 23. IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, I).

6.11. O gestor do contrato acompanharé a manutengdo das condigbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotara 0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagSes assumidas pelo contratado, com meng@o ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

).0 DE CO~,.Q4)
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6.13. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢do
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deveré enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
dois (02) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicago das penalidades.

71.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de dez (10) dias fiteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4.  Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo ser4 de até cinco (05) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidago de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dOs
servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo
7.9, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segfo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7° §3° ga In;trugﬁo Normativa
SEGES/ME n°® 77/2022. Fls Q )2 Qq,.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso

de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133. de 2021.

7.13. A Administragfio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagéo, no &mbito do érgéo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situago de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagfo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responséaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado n#o regularize sua situago junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizago da liquidagéo da despesa,
conforme secfo anterior, nos termos da Instrugfo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.19.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagfio, mediante aplicacdo do indice de corregiio monetaria
pertinente ao objeto.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢@o financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53. de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.24.1. As cessdes de crédito néo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagio do contratante.

7.25. A eficicia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagio a Administragdo, estd condicionada a
celebrac@o de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebraco do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a
certificagdo de que o cessionario nfo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lein®8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01., de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo
do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo
do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administragdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugio do objeto contratado, que continuaré sob a integral responsabilidade
do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

Bl O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, com adog#o do critério de Jjulgamento pelo MENOR PRECO, com embasamento no Artigo
75 11 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto nio sera parcelado.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagcdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig3o de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢@o do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual seréd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricgo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigfo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lein® 5.764. de 16 de dezembro 1971.
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8.12. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos

definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agraério, nos termos do_art. 4°, §2° do
Decreto n® 10.880. de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrug¢éio Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15.  Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unigio (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagio de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidago das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declara¢io da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estar4 dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.23.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagfo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdio Normativa
Seges/ME n° 116. de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Caso admitida a participagio de cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢io complementar:

8.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagio e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscrigio e a comprovacio de que estfio domiciliados na localidade da sede da
v ativa, r i i . 4° incis inciso [ e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de :
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X1, 21, inciso [ € 42, §§ d de \Lj9€_bo~
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8.24.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.24.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a execugdo contratual;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagio das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; ) trés registros de presenca
dos cooperados que executarfio o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sess@o que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.24.7. A ultima auditoria cont4bil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764. de 1971, ou
uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgio fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Cadmara Municipal de Sao Fernando/RN.

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Or¢amentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Fernando/RN, 20 de Fevereiro de 2024.

MARIA CLA A SILVA ARAUJO
Chefe de/Gabinete CMSF/RN

MariaClarada Silva Araujo

Chefe de Gabinete
CPF:018.089.344- 07
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COMISSAO DE CONTRATACAO [PROC/CMSE/RN N* Dood/ 102
PROCESSO/CMSF/RN N. ° 2024.02.008
ASSUNTO Contratagdo direta de pessoa Juridica para prestar servigos Técnicos na
organizagdo do arquivo da Camara Municipal de S3o Fernando/RN, compreendendo a
selegdo, catalogacéo, identificagdo, arquivamento, etiquetagem de pastas e organizagdes
de documentos gerados por esta casa.

INTERESSADO: Gabinete da Presidéncia

JUSTIFICATIVA DO PRECO
A escolha da proposta mais vantajosa foi decorrente de um orgamento realizado pela
Camara Municipal de Sdo Fernando, o que nos permite inferir que os pregos se encontram
compativel com a realidade mercadoldgica, bem como, dentro dos limites previstos nos termos
do Art. 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes que assim
preveé:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - Para contratagdo que envolva valores
inferiores a RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecenlos e seis reais e dois centavos), no caso de
outros servi¢os e compras, alterado pelo Decreto
Federal 11.871/2023;

Face ao exposto, a contratagio pretendida deve ser realizada com o seguinte proponente:
DOC ORGANIZACOES LTDA-ME, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
sob 0 n.” 45.096.447/0001-44, com endereco 2 R MARIA GENERINA DE ARAUJO,
S/N, BAIRRO SALGADINHO, PATOS/PB., com o valor global de RS 24.000,00 (Vinte e
Quatro Mil Reais), a ser pago em conformidade com os procedimentos realizados, conforme o
prego apresentado na proposta de pregos.

RAZAO DA ESCOLHA

A escolha recaiu sobre a pessoa juridica: DOC ORGANIZACOES LTDA-ME,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.° 45.096.447/0001-44, com
enderego a R MARIA GENERINA DE ARAUIJO, S/N, BAIRRO SALGADINHO,
PATOS/PB., porque foi a empresa que apresentou a proposta mais vantajosa para administragdo,
conforme consta anexado ao processo.

S@o Fernando/RN, 14 de Margo de 2024.

W&Mé«:ﬂb«

JUSSARA DE MEDEIROS SANTOS 1 vt eiros Santos

Agente de Contratagao Secretaria de Administragao
CPF:121.093.924-01
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PARECER JURIDICO
(Dispensa de licitacao — Art. 53, § 1° e 84° da Lei n° 14.133/21)

REFERENCIA

Processo Administrativo Licitatorio n° 2024.02.0008

Dispensa de licitacdo n° 008/2024

MODALIDADE: DISPENSA NOS TERMOS DO ART. 75, 11 DA LEI
14.133/2021

EMENTA: ADMINISTRATIVO.
CONSTITUCIONAL. CONTRATACAO
DIRETA. LEI 14.133/21. DISPENSA.
ART. 72, II. PRESTACAO DE SERVICOS.

[ - RESUMO

Trata-se de solicitacdo de parecer juridico, encaminhada a esta
Assessoria Juridica, nos termos do art. 53, § 1° e §4° da Lei 14.133/21,
na qual requer a analise juridica da legalidade do Processo
Administrativo supracitado, para DISPENSA DE LICITACAO visando a
Contratacdo de Pessoa juridica para prestacao de servicos técnicos de
organizacdo de arquivo, selecdo, catalogacdo, identificacao,
arquivamento, etiquetagem de pastas e organizacdo de documentos, da
Camara Municipal de Vereadores de Sao Fernando/RN, de acordo com
os quantitativos e especificagoes do Termo de Referéncia em anexo.

Cumpre ressaltar que junto ao pedido de parecer, foi
encaminhado pedido para a aquisicao acima referida, documento de
formalizacdao de demanda (Termo de Referéncia, bem como com todos os
parametros e elementos descritivos que compdéem o art. 6° da lei
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14.133/21) e documentagao demonstrando a necessidade da contratacao

do servico, cotacoes de mercado e parecer contabil.

Ultrapassado esse destaque, interessante relatar que os valores
informados nos orcamentos realizados pela secretaria, sdao de sua inteira
responsabilidade, devendo sempre seguir as regras de balizamentos
previstos no Decreto Municipal n® 037/2021, nao competindo a esta
assessoria, avaliar a procedéncia e regularidade dos valores apresentados
pelas empresas que realizaram as cotacoes.

E o breve relato.

Il - FUNDAMENTACAO

Inicialmente, quanto a questdo procedimental, verifico que o
presente feito encontra-se devidamente autuado e numerado; ha
requisicao/justificativa acerca da necessidade do objeto a ser adquirido,
bem como autorizacao da autoridade competente permitindo o inicio do
processo de contratacao; declaracdao do responsavel pelo Setor de
Contabilidade atestando a existéncia de dotacao orcamentaria especifica
para cobertura/realizacdo da despesa com indicacdo das respectivas
rubricas; manifestacao pela aplicagao ao caso concreto da hipotese legal
de dispensa de licitacao; além de pesquisa mercadologica, em
quantitativo suficiente.

A Constituicdo Federal de 1988, com o fito de promover os
principios administrativos como os da igualdade, impessoalidade,
publicidade e moralidade, previu a licitacdo com regra geral para
contratar com o Poder Publico, seja obras, servicos, compras e
alienacoes.

Nesse sentido, o seu art. 37, inciso XXI, in verbis:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (omissis)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacao, as
obras, servicos, compras e alienacdes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
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igualdade de condigées a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacoes de pagamento,
mantidas as condig¢des efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacao
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacoes.

Por ser excecao, o afastamento do dever de licitar deve ser
acolhido pela administracao publica apenas em casos excepcionais e que
tenham respaldo legal, sob pena de desvirtuamento do mandamento
constitucional.

Dentre os casos excepcionados da legislacao, estao aqueles nos
quais a formalizacdo de processos mais complexos torna-se inviavel do
ponto de vista pratico e da economicidade, sao os processos tidos como
dispensaveis.

No caso em comento, almeja-se a Contratacao de Pessoa
juridica para prestacao de servicos técnicos de organizacao de arquivo,
selecao, catalogacao, identificacdo, arquivamento, etiquetagem de pastas
e organizacao de documentos da Camara Municipal de Vereadores de Sao
Fernando/RN, conforme solicitagao e documento de formalizacao de
demanda anexo ao processo.

Verifica-se que o valor total estimado da contratacao dos
servicos sera de R$ 51.060,00 (cinquenta e um mil reais e sessenta
centavos), por meio de uma “dispensa de licitacao”.

Considerando o valor da presente dispensa € possivel observar
que o mesmo esta dentro do limite do art. 24, II da lei 8.666/93, com
limite de compra alterado para R$ 17.600,00 pelo Decreto Federal
9.412/2018, porém, cumpre a esta assessoria pontuar que diante da
entrada em vigor da Nova Lei de Licitagées (14.133/2021), ha a
possibilidade de recepcionar o pedido apresentado pela secretaria.

Sobre referida contratacdo, primeiramente, € preciso analisar
sob o prisma do art. 75, II da nova Lei de Licitagcdes n° 14.133/2021, in
verbis:

Art. 75. E dispensavel a licitacao:
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Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos
€ compras;

Nesse passo, importante destacar que, com a vigéncia da nova
lei de licitacoes (14.133/2021), o valor antes previsto no Decreto Federal
n°® 9.412/2018 de 18 de junho de 2018), de R$ 17.600,00 (dezessete mil
e seiscentos reais), foi atualizado e passou a ser de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais).

Por conseguinte, o Decreto n® 11.871/2023, de 29 de dezembro
de 2023, instituiu que a partir de 1° de janeiro de 2024, os limites de
valores para dispensa de licitacdo passariam a ser de R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) para
compras e servicos € de R$ 119.812,02 (cento e dezenove mil, oitocentos
e doze reais e dois centavos) para obras e servicos de engenharia, desde
que o processo de dispensa seja de acordo com a nova lei.

Diante da atualizacdo promovida pelo Decreto acima
mencionado, o valor teto, para formalizacao do presente processo, foi
reajustado, ou seja, analisando do ponto de vista estritamente juridico e
considerando a necessidade de adquirir a prestacao de servigos,
vislumbra-se a possibilidade de aplicacdo do novo dispositivo para
formalizacao de processo de dispensa, ja que nao ha, neste momento
vedacao para seu uso.

Outrossim, também se observa que o processo formalizado
também atende as regras do art. 72 da lei 14.133/2021, pois, apresenta
a documentacdo minima necessario para a formalizacdo da dispensa de
licitacao.

No entanto, é preciso que o gestor publico, quando da escolha e
da evidente necessidade de contratacdo, tome os cuidados necessarios,
para que o referido pacto ndo exceda o valor de mercado (dentro da
razoabilidade) e que sejam respeitados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (Art. 37 CF/88).

Nesse rumo, reforca-se que as orientacoes apresentadas pela Lei
14.133/21, para a abertura de processo de dispensa de licitacao foram
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cumpridas, lembrando que, tal tramite deve ser aplicado somente como
excecao e nao como regra quando o assunto sao compras e contratacoes
publicas.

Cumpre apenas reiterar que nao cabe a assessoria juridica
avaliar critérios de vantagem e conveniéncia da contratacao, pois, trata-
se de prerrogativas exclusivas da gestao publica.

III- CONCLUSAO

Diante do exposto, desde que o entendimento do interesse
publico e as demais orientacoes técnicas apresentadas sejam garantidas,
especialmente as informacdées e documentos trazidos aos autos,
observado o disposto nos paragrafos anteriores, OPINA-SE pela
REGULARIDADE do procedimento, até o presente momento, entendo que
a contratacao podera ser efetivada, de forma direta, tendo em vista que,
enquadra-se nas hipoéteses de dispensa de licitacdo, definida no inciso II
do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

O presente parecer é prestado sob o prisma estritamente
juridico, ndo competindo a essa assessoria juridica adentrar no meérito
da conveniéncia e oportunidade dos atos praticados pelos gestores
publicos.

E o PARECER, salvo melhor juizo, sem efeito vinculante.

Sao Fernando /RN, 08 de marco de 2024.

LUCY DINIZ MACEDO

Assinado de forma digital
SDzCIEDADE INDIVIDUAL por LUCY DINIZ MACEDO

SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
ADVOCAC:403410110001  ApyoCAC:40341011000150
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PARECER JURIDICO CONCLUSIVO
CONTROLE FINALISTICO DA LEGALIDADE

REFERENCIA

Processo Administrativo Licitatorio n°® 2024.02.0008
CONTRATACAO DIRETA n° 0008/2024

MODALIDADE: DISPENSA NOS TERMOS DO ART. 75, II DA LEI
14.133/2021

1. PRELIMINAR DE MERITO

A presente manifestacao juridica tem o escopo de assistir a autoridade
assessorada no aspecto juridico-formal da legalidade administrativa dos atos
ja efetivados. Ela envolve, também, o exame conclusivo dos textos de
contratos ou instrumentos congéneres que foram celebrados e publicados,
tendo em vista que a analise prévia das minutas e demais documentos ja
foram analisados sob fundamento legal do artigo 53 da Lei 14.133/2021.

Nossa funcao é justamente apontar possiveis riscos do ponto de vista
juridico e recomendar providéncias, para salvaguardar a autoridade
assessorada, a quem compete avaliar a real dimensdo do risco e a
necessidade de se adotar ou néo a precaugédo recomendada.

Importante salientar, que o exame dos autos processuais da presente
contratacdo direta se restringe aos seus aspectos juridicos, excluidos,
portanto, aqueles de natureza técnica. Em relacdo a estes, partiremos da
premissa de que a autoridade competente se municiou dos conhecimentos
especificos imprescindiveis para a sua adequagdo as necessidades da
Administracao, observando os requisitos legalmente impostos.

De fato, presume-se que as especificagées técnicas contidas no
presente processo, inclusive quanto ao detalhamento do objeto da
contratacdo, suas caracteristicas, requisitos e avaliacao do preco estimado,
tenham sido regularmente determinadas pelo setor competente do 6rgao, com

Poder Legislativo — Sdo Fernando - RN
Endereco: Rua Capitdo Jodo Floréncio n°® 45 — Centro Sao Fernando-RN - Edificio
Vereador Tobias Fernandes— e-mail:



Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) 08.221.137/0001-88

base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecugdo do
interesse publico.

2. DOCUMENTOS ANEXADOS NO PROCESSO

I- Memorando encaminhado a CPL solicitando abertura da licitacao,

II- Despacho solicitando a pesquisa de precos no mercado; e Documento de
Formalizacdao de Demanda;

III- manifestagao escrita sobre a existéncia da dotagao orcamentaria;
IV- Despacho autorizando a abertura do procedimento

VI- Juntada da Comissao de Contratagao

VII- Minuta do Termo de Referéncia

VIII- Minuta do Contrato;

IX- Solicitagdo da Comissao de Contratacao para analise do Edital a
Assessoria Juridica;

X- Parecer Juridico aprovando seu prosseguimento;

XI- Termo de Referéncia;

XII-Aviso de propostas adicionais;

XIII- Publicacao do Aviso;

XIV- Propostas adicionais, se houver;

XV- Razao da Escolha da Contratada;

XVI- Justificativa de preco;

XVII- Despacho do presidente da Comissao de Contratagao
encaminhando o processo para Parecer do Controle Interno;

XVIII- Parecer Juridico acerca da Legalidade da Contratacao.

E o necessario a relatar.

Passa-se a analise do Mérito da Contratacao Direta.
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3. FUNDAMENTACAO

Inicialmente, quanto a questao procedimental, verifico que o presente
feito encontra-se devidamente autuado e numerado; ha requisi¢do/justificativa
acerca da necessidade do objeto a ser adquirido, bem como autorizagdo da
autoridade competente permitindo o inicio do processo de contratacio;
declaracao do responsavel pelo Setor de Contabilidade atestando a existéncia
de dotagao orcamentaria especifica para cobertura/realizacio da despesa com
indicagdo das respectivas rubricas; manifestacdo pela aplicacdo ao caso
concreto da hipotese legal de dispensa de licitacdo; além de pesquisa
mercadolégica, em quantitativo suficiente.

4. EXAME DA LEGALIDADE

A Constitui¢ao Federal em seu art. 37, inciso XXI determina que as
contratacdes realizadas pela Administragao Publica devam ser realizadas por
meio de licitagao que assegure igualdade de condi¢des aos concorrentes, sendo
esta a regra para obras, servicos, compras e alienagées junto ao Poder Publico.

Nesse sentido, o seu art. 37, inciso XXI, in verbis:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiencia e, também, ao seguinte: (omissis)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as
obras, servigos, compras e alienacées serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigées a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagées de pagamento,
mantidas as condigées efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo
técnica e econémica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagées.
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A Nova Lei de Licitagoes e Contratos também prevé a obediéncia ao principio
da Legalidade, bem como de outros principios norteadores do Direito Brasileiro,
vejamos:

Art. 5° Na aplicagdGo desta Lei, serdo observados os
principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregagio
de funcées, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do
Julgamento  objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentdvel, assim como as disposicées do
Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introdugao as Normas do Direito Brasileiro).

Sendo assim, na analise do caso em tela, observamos que o processo
em analise de trata de uma contratacio direta, e enquadra-se nas hipéteses de
dispensa de licitagdo, definida no inciso II do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

Por ser excecdo, o afastamento do dever de licitar deve ser acolhido
pela administracdo publica e que possui respaldo legal para tanto, ou seja
dentro do escopo do mandamento constitucional.

Frente ao exame de todo o processo de contratacio direta passa-se a
conclusao.

5. CONCLUSAO

Face ao exposto, esta Assessoria Juridica conclui que o processo de
contratagao direta em epigrafe encontra-se revestido de todas as formalidades
legais, em especial ao cumprimento dos requisitos previstos na Lei
14.133/2021, além dos principios norteadores do Direito Administrativos,
estando apto a gerar a despesa a Instituicao.

De forma que estando presentes os requisitos indispensaveis a
realizacdo do certame em testilha, conforme entendimento e aprovaciao também
realizados por meio do Parecer Juridico de controle prévio da legalidade
anteriormente anexado, RATIFICO A CONTRATACAO.

Sem mais, é o parecer.
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Sao Fernando/RN, 15 de marco de 2024.

LUCY DINIZ MACEDO Assinado de forma digital
SOCIEDADE INDIVIDUAL  por LUCY DINIZ MACEDO
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REF PROCESSO ADMINISTRATIVO CMSF/RN N° 2024.02.008
PROCESSO/CMSF/RN N. ° 2024.02.008

ASSUNTO Contratagdo direta de pessoa Juridica para prestar servigos Técnicos na
organizagdo do arquivo da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN, compreendendo a
selecdo, catalogaco, identificacio, arquivamento, etiquetagem de pastas e organizagdes
de documentos gerados por esta casa.

INTERESSADO: Gabinete da Presidéncia

TERMO DE RATIFICACAO DA CONTRATACAO DIRETA N° 004/2024

1- De acordo.

Diante da anélise técnica da Comissio de contratagdo desta casa e do Parecer
favoravel emitido pela Assessoria Juridica deste ente, DETERMINO que se proceda, com
a Contratagdo direta de pessoa Juridica para prestar servigos Técnicos na organizagio do
arquivo da Cémara Municipal de Sdo F ernando/RN, compreendendo a selegdo,
catalogagdo, identificacdo, arquivamento, etiquetagem de pastas e organiza¢des de
documentos gerados por esta casa, conforme as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, junto a empresa DOC ORGANIZACOES LTDA-ME, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.° 45.096.447/0001-44, com enderego 8 R MARIA
GENERINA DE ARAUIJO, S/N, BAIRRO SALGADINHO, PATOS/PB., a fim de
atender, nos termos da SOLICITACAO INICIAL, as necessidades e demandas da
Cémara Municipal de Sio Fernando/RN, com a importancia global estimada de R$
24.000,00 (Vinte e Quatro Mil Reais),Em respeito ao disposto no art. 72 da Lej n°
14.133/2021, AUTORIZO a presente CONTRATACAO, realizada com fundamento no
art. 75, Il da supracitada lei e, em consequéncia, determino & Secretaria de F inangas que
emita NOTA DE EMPENHO em favor da supracitada empresa, nos termos das propostas
constantes destes autos.

2- Providencie-se, no prazo legal, a publicagdo do teor deste despacho e de seu

contrato, por extrato, conforme estabelece o art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

Sé@o Fernando/RN, 15 de Margo de 2024.
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