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ANEXO I T goo3 /Y
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD) (Art. 72, I)

'OBJETIVO

Contratacdo de Pessoa Juridica para prestar servigos de digitalizagdo de todas as despesas, balancetes,

| requerimentos., projetos de leis, mogdes, decretos, resolugdes, leis, titulo de cidadao, licitagdes e locagdo e
software de busca de documentos digitalizados da Camara Municipal de Sao Fernando/RN, compreendendo o
periodo dos altimos cinco anos.

|
| JUSTIFICATIVA

A contratagdo de uma Pessoa Juridica para prestagdo de servigos de digitalizagdo é justificada pela necessidade de
' modernizagdo e organizagao dos documentos da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN. Isso facilitara o acesso
' rapido e eficiente a todas as informagdes relevantes, incluindo despesas, balancetes, requerimentos, projetos de leis,
| mogoes, decretos, resolugdes, entre outros, ao longo dos titimos cinco anos. A digitalizagdo também promove a
| preservacdo dos documentos fisicos, reduzindo o espago necessério para armazenamento e minimizando o risco de

perda ou danos. Além disso, o uso de um software de busca de documentos digitalizados aumentara a eficiéncia na
‘recuperagao de informagdes, otimizando o trabalho dos funcionérios e contribuindo para a transparéncia e a
' prestacdo de contas a populagao.

' OBJETO TRATRA-SE DE:

( x ) Servigo continuado SEM dedicagdo exclusiva de mio-de-obra:
i () Servigo continuado COM dedicacéio exclusiva de mio-de-obra:
[ { ) Servigo ndo continuado;

() Material permanente/equipamentos:

( ) Material de consumo;

() Material. bem ou servigo de distribuigo gratuita.

PREVISAO DO PRAZO DE CONTRATACAO

O prazo de contratagdo € de até 31/12/2024,
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' RESPONSAVEL PELO PROJETO E UNIDADE FISCALIZADORA

Gabinete da Presidéncia. o - ke QQQ?'J_{,_--’QCQC{

[RleHAMENTo ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

| A contratagdo pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administragdo através do gabinete da presidéncia, delineados
' nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde estdo fixadas e detalhadas as respectivas
| agdes ao alcance dos objetivos institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
i programas ¢ processos.

GESTOR DE CONTRATO |

i;\ execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato abaixoindicado(s), ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor de contrato: AILES ALEIDE DE MEDEIROS- Coordenadora de Protocolo, através da Portarian® 024/2023.
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| CONDICOES DE PAGAMENTO

! O pagamento serd efetuado conforme o valor ¢ a data de apresentacio da nota fiscal/ fatura (Em até cinco dias uteis contados
do recebimento das faturas de até RS 17.600.00 (dezessete mil e seiscentos reais): e em até trinta (30) dias contados do ATESTO
para as faturas acima de RS 17.600.00 (dezessete mil e seiscentos reais). nos termos da Resolugdo n° 032/2016 do TCE/RN,
mediante comprovante de efetivo recebimento e aceitagdo emitido pela Secretaria Municipal beneficiada, encaminhados &
Secretaria de Finangas , acompanhado das certidoes negativas de débitos referentes a regularidade fiscal e trabalhista.

DA EXECUCAO

0 inicio da prestag@o dos servigos licitados devera ser realizada pelo prestador, no sede da Cdmara Municipal, 10 (dez) dias
do recebimento da ORDEM DE SERVICO, seguindo rigorosamente as quantidades solicitadas e suas especificacdes. Este
prazo so podera ser prorrogado, se devidamente justificado, por escrito, pela CONTRATADA, e aprovado pelo 6rgio

|

| solicitante,
|

Nos precos propostos deverdo estar incluidos os custos basicos com frete, tributos e demais encargos que venham a incidir.
| R . ooy . TP i a
L assim também como 0s encargos sociais e trabalhistas e constituira a qualquer titulo, a tnica e completa remuneragéio pelo

adequado ¢ perfeito cumprimento do objeto solicitado, conforme previsto na descricio de cada jtem.

DOTACAO ORCAMENTARIA

| As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignadosno orgamento geral
| da Camara Municipal, sendo o processo analisado e as dota¢des informadas pela Secretaria de Finangas.

Sio Fernando/RN, 16 de Fevereiro de 2024.

4 AN

MARIA CUARA DA SILVA ARAUJO
. Qhefe de Gabinete
“Matricula 130080-6

| Maria ClaradaSilva Aratijo
i Chefe de Gabinete
CPF:018.089.344-07
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.'_:_:;"‘ Fis CO :}t '“/_:?
Ref. Processo Licitatorio CMSF/RN n° 2024.02.007 1z L,
A
Interessado: Gabinete da Presidéncia e 000799004 |

Assunto: Servigos de digitalizagdo de todas as despesas, balancetes, requerimentos.,
projetos de leis, mogdes, decretos, resolugdes, leis, titulo de cidaddo, licitagdes e locagio
¢ software de busca de documentos digitalizados da Cadmara Municipal de Sio
Fernando/RN, compreendendo o periodo dos ultimos cinco anos.

DECLARACAO DE ADEQUACAO A LOA E COMPATIBILIDADE

COMOPPAEALDO

Para fins de atendimento ao disposto no inciso II do art. 16 da Lei Complementar
Nacional n® 101, de 04 de maio de 2000, a denominada Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), declaro que a despesa piblica objeto do processo em epigrafe guarda total
adequacdo or¢gamentdria e financeira com a vigente Lei Or¢amentaria Anual — LOA do
Municipio de Sido Fernando/RN, bem como compatibilidade com os demais
instrumentos de planejamento orgamentario municipais, ou seja, com o Plano Plurianual

—PPA e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO, ora em vigor.

Sdo Fernando/RN, 20 de Fevereiro de 2024.

&. L
MISAEL BRUNO DE ARAUJO SILVA
Presidente da CMSF

Misael Bruno de Araiijo Silva
Presidente da CMSF/RN
CPF:061.745.954-12
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CONTRATACAO DIRETA N* 007/2024 & e o,

PROCESSO ADM CMSF/RN N° 2024.02.0007 S — E
TERMO DE REFERENCIA - RUBRICA ___ .
ROC, CMSR N Q007/202Y

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

[.1.  Contratagdo de Pessoa Juridica para prestar servicos de digitalizagdo de todas as despesas, balancetes.

requerimentos, projetos de leis, mogdes, decretos, resolugdes, leis, titulo de cidaddo, licitagdes e locagdo e software de
busca de documentos digitalizados da Cdmara Municipal de S3o Fernando/RN, compreendendo o periodo dos tiltimos
cinco anos.

[.2.  Os servigos objeto desta contratagio sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagio € até 31/12/2024, contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 da
l.ei n” 14.133. de 2021,

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em relagio a vigéncia da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagdo para a contratagdo de uma Pessoa Juridica para prestagio de servigos de digitalizagdo dos documentos
da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN reside em vérias necessidades e beneficios tangiveis:

Modernizagdo e Organizagdo: A digitalizagdo dos documentos é essencial para modernizar e organizar o arquivo da
Camara Municipal. A transigdo para documentos digitais facilitara a gestdo e a recuperagdo de informagdes, eliminando
a dependéncia de arquivos fisicos que podem ser desorganizados e dificeis de acessar.

Eficiéncia Operacional: A digitalizacdo aumentara a eficiéncia operacional, permitindo que os funcionarios da Camara
acessem rapidamente os documentos necessarios. 1sso economizara tempo e recursos que seriam gastos na busca manual
de documentos fisicos,

Preservagdo e Seguranga: A digitalizagdo dos documentos garantira sua preservacéo a longo prazo, minimizando o risco
de perda, deterioragdo ou danos fisicos. Além disso, medidas de seguranga digital podem ser implementadas para proteger
os documentos contra acesso ndo autorizado ou perda acidental.

Transparéncia e Prestagéo de Contas: Ao disponibilizar os documentos digitalizados, a Cdmara Municipal demonstra um
compromisso com a transparéncia e a prestagdo de contas aos cicaddos. Os documentos estarfio acessiveis ao publico.
promovendo a transparéncia nas atividades legislativas e administrativas.

Otimizagdo de Recursos: A digitalizagdo dos documentos reduzira a necessidade de espago fisico para armazenamento,
resultando em economia de recursos relacionados @ manutengao de arquivos fisicos. Além disso, a busca por documentos
digitalizados sera mais rapida e eficiente, otimizando o tempo dos funciondrios e permitindo que se concentrem em outras
tarefas importantes.

Portanto, a contratagdo de uma Pessoa Juridica para prestacio de servigos de digitalizagdo € justificada pela necessidade
de modernizar, organizar. preservar e facilitar o acesso aos documentos da Cdmara Municipal de Sdo Fernando/RN, ao
longo dos dltimos cinco anos, trazendo beneficios significativos em termos de eficiéncia operacional, transparéncia e
otimizacgdo de recursos.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO

A solugdo proposta compreende um conjunto de etapas que abrangem todo o ciclo de vida dos documentos, desde a sua
digitalizagdo até o acesso eficiente e seguro as informagdes. Abaixo estéd a descrigéo detalhada da solugdo:

Levantamento e Preparagdo dos Documentos: A primeira etapa envolve a identificagdo e o levantamento de todos os
documentos fisicos a serem digitalizados. Isso inclui despesas, balancetes, requerimentos, projetos de leis, mogdes,
decretos, resolugdes. leis, titulos de cidaddo, licitagdes e locagdes. Os documentos sdo ento preparados para digitalizagdo,
garantindo sua integridade e organizacéo.

Digitalizagdo e Indexagdo: Os documentos sdo digitalizados utilizando equipamentos adequados e tecnologia de
digitalizacdo de alta qualidade para garantir a reprodugdo fiel dos originais. Cada documento é indexado de forma
adequada, atribuindo metadados relevantes, como data, tipo de documento e assunto, para facilitar a recuperagiio
posterior.

Controle de Qualidade: Apds a digitalizagdo, € realizado um rigoroso controle de qualidade para garantir a legibilidade e
a integridade dos documentos digitalizados. [sso envolve a verificagdo da qualidade da imagem, a correcio de eventuais
imperfeigdes e a garantia de que todos os documentos foram corretamente capturados.

Armazenamento e Gerenciamento de Documentos: Os documentos digitalizados sdo armazenados em um sistema de
gerenciamento de documentos eletronicos (GED) seguro e de fécil acesso. Este sistema permite o armazenamento
organizado dos documentos indexados, garantindo sua preservagio e facilitando a recuperagdo rapida e eficiente das
informagdes quando necessario.

Implementagdo de Software de Busca: Um software de busca avangado é implementado para permitir a pesquisa rapida
¢ eficaz dos documentos digitalizados. Este software utiliza os metadados indexados para facilitar a localizagdo precisa
dos documentos, permitindo que os usudrios encontrem as informagdes desejadas com facilidade.

Treinamento e Capacitagdo: Os funciondrios da Cdmara Municipal sdo treinados no uso do sistema de gerenciamento de
documentos eletronicos e do software de busca para garantir que possam aproveitar ao maximo as funcionalidades
oferecidas. Isso inclui treinamento sobre como acessar, pesquisar e recuperar documentos digitalizados de forma eficiente.
Manutengdo e Atualizagéo: Um plano de manutengdo e atualizagdo continua ¢ estabelecido para garantir a integridade e
a eficacia do sistema ao longo do tempo. Isso inclui a realizagdo regular de backups dos documentos digitais, atualizagdes
de software e manutengéo preventiva dos equipamentos de digitalizagéo.

Essa soluglo abrangente proporciona uma gestdo eficiente e segura dos documentos da Cimara Municipal de Sio
Fernando/RN, garantindo a preservagdo, o acesso ¢ a utilizagdo adequada das informagdes ao longo do seu ciclo de vida.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis

4.1.2. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso . da Lei n® 14.133. de 2021):

4.2. Na presente contratagdo ndo serd necessdria a indicagdo de marca devido sua natureza.

4.3. Na presente contratagéio nio sera necessdria a apresentagdo de amostra.

Subcontratagio

30 DE CON,}‘
\Coq’{Fls 009 G,'f.f-_

. 4 e 9 . i |
4.4.  Naio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratua!. = ot 1305555
S —

i
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Garantia da contratagdo

4.5. Nao haveré exigéncia da garantia da contratagiio dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133. de 202 1, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO R Ok
6‘3’\ Mat 130079-2 77()
(&

Condig¢des de Entrega i RUBRI

O ) QLC“:},’:IQJ

5.1. Os servigos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Sﬁo Femando!RN em até 10 dlas do
recebimento da AUTORIZACAO DE SERVICO, a ser posteriormente comunicado, dias e horarios indicados

no momento da solicitagao, correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem, seguros, transporte,
tributos. encargos trabalhistas e previdenciérios decorrentes do fornecimento.

n
o]

- Caso ndo seja possivel a prestagdo no prazo previsto, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos dois (02) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lein® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento. ordem de paralisagdo ou suspenso do contrato, o cronograma de execucio sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgiio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalentes o 6rglo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagfio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis.
dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117. caput).
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, péu*a que sejam cug’ﬁf@%}%ﬁé as condigdes
umhckcndas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein® 14,133, de 2021. art. 117. §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notiﬁca&;(’ies para a
corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22. 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contzto, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou & prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi),

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes. caso necessario (Art. 23, I e 1. do Decreto n® 11.246. de

2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 23. IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico. do registro de ocorréncias. das alteragdes e das prorrogactes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, [V).

6.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que cbstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).
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6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico.
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizago de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21. X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deveré enviar a documentag3o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1, Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2, Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
dois (02) dias, a contar da notifica¢do da contratada, &s suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

T3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de dez (10) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagiio mediante termo detalhado.

7.4, Para as contratag0es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lein” 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até cinco (05) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quande houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emiss@o de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugiio do objeto, para efeito Je liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsistercias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo durante a analise prévia a liquidagédo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dOs
servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

30 DE Con .
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Liquidag¢dao

7.9.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, corrers o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidagao, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo: o DE CON}»;?
7.10.3. os dados do contrato e do érgéo contratante; §~% M :tls1*ﬁ3 80503 i:}_
7.10.4. o periodo respectivo de execugio do contrato; S —— %
7.10.5. o valor a pagar; e oy o

pag ] T | PROC/CHISF/“N I oo /2024
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstincia que
impe¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagio da situagdio, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 4 documentagdo mencionada no art, 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo deveré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenco das condigdes de habilitagio
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagio em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N°3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificago,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo. 2 critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao confratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugiio do objeto, os pagamentos serdio realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo reguiarize sua situagdo iunto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme se¢&o anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n®° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagio do indice de corre¢do monetaria
pertinente ao objeto.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.22.  Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributria prevista na legislagdo aplicavel.
P P g p

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituic@o financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME a” 53. de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagio do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagiio a Administragdo, estd condicionada &
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cess3io de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lei n” 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugiio
do objeto contratual, restando absolutamente incoélumes todas as defesas e exce¢les ao pagamento e todas as demais
cliusulas exorbitantes ao direito ccmum aplicaveis no regime juridico de direito pablico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conie vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo
do fato gerador, quando for o caso, ¢ o desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administragio. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

o i ‘?/“
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7.28. A cessio de crédito ndo afetara a execugio do objeto contratado, que continuar sob a integral responsabilidade
do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com embasamento no Artigo
75 11 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento %0 DE COn Iy
o' Fis ©15 92
8.2, O fornecimento do objeto ndo sera parcelado. § Mat 130078-2 %‘,,
G rr— O
:_-JaR“ A —
Exigéncias de habilitacdo { PROC, CMSF/ "N 1oy [0 24 {
8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4, Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigio de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal -- SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢dio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8.  Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrug&o Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco
de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administraaores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou emwpresaria: inscri¢io do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

8.14.  Os documentos apresentados devero estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.15.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
Casol

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos de Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS):

8.18.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa. nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19.  Prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor.
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Diswrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreencedor incividual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

QOualificagdo Econdmico-Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
e pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagZo (art. 5° inciso lI. alinea “c”. da Instrugio Normativa
Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigiua a seguinte documentagdo complementar:

[— +0 DECO
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8.24.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagio e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagio de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI. 21, inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764. de 197 l;

8.24.2. A declaragio de regularidade de situagio do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados:

8.24.3. A comprovagio do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a execugéo contratual;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107:

8.24.5. A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

€

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagio da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagfio; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia: d) editais de convocagio das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias: e) trés registros de presenga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais: e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacio;

8.24.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764. de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1, As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN.

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apos aprovagdo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Sio Fernando/RN, 20 de Fevereiro de 2024,

{Q%%Fls s

S Mat 1200792 o
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MARIA CLA A SILVA ARAUJO e -~y Ty
Chefe de Gabinete CMSF/RN =T 0003/200Y

Maria ClaradaSilva Araijo
Chefe de Gabinete
CPF:018.089.344-07
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Ref. Processo Licitatorio CMSF/RN n® 2024.02.007

AUTORIZACAOQO INTERNA

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO /RN, no

uso de suas atribuigdes legais. especialmente o que preceitua a Lei das Licitagdes
Publicas.

CONSIDERANDO, a real necessidade da secretaria solicitante, com a devida
justificativa fundamentada e aceitavel por este Ordenador de Despesas;

CONSIDERANDO, a confirmac¢do do setor financeiro de que ha Dotagdo
Or¢amentaria para cobrir a referida despesa;

CONSIDERANDO, o que preconiza o Art. 75, Inciso II, da Lei Federal n°.
14.133/2021:

RESOLVE

Autorizar o Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio desta Camara Municipal a
formalizar o processo licitatorio destinado a Contratacdo direta de pessoa Juridica para
prestar servigos de digitalizag@o de todas as despesas, balancetes, requerimentos., projetos
de leis, mogdes, decretos, resolugdes, leis, titulo de cidaddo, licitagdes e locacdo e
software de busca de documentos digitalizados da Céamara Municipal de Sé@o
Fernando/RN, compreendendo o periodo dos ultimos cinco anos., conforme as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, conforme artigo 75 II da Lei Federal
n® 14133/2021 nos termos da Solicitagdo Inicial deste processo.

Sao Fernando/RN, 07 de Margo de 2024.

\
MISAEL BRUNO DE ARAUJO SILVA

Presidente da CMSF Misael Bruno de Araijo sijyq
Presidente da cMSF /RN
CPF:061.745.954-12

Poder Legislativo - Sdo Fernando - RN
Rua Capitao Jodo Floréncio n® 45 - Centro Sao Fernando-RN
Edificio Vereador Tobias Fernandes
e-Mail: camaralegislativo2023@gmail.com




Estado do Rio Grande do Norte
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) 08.221.137/0001-88

PARECER JURIDICO
(Dispensa de licitacao — Art. 53, § 1° e §4° da Lei n° 14.133/21)

REFERENCIA

Processo Administrativo Licitatorio n® 2024.02.0007

Dispensa de licitagdo n°® 007/2024

MODALIDADE: DISPENSA NOS TERMOS DO ART. 75, 1I DA LEI
14.133/2021

EMENTA: ADMINISTRATIVO.
CONSTITUCIONAL. CONTRATACAO
DIRETA. LEI 14.133/21. DISPENSA.
ART. 72, II. PRESTACAO DE SERVICOS.

[- RESUMO

Trata-se de solicitacdo de parecer juridico, encaminhada a esta
Assessoria Juridica, nos termos do art. 53, § 1° e §4° da Lei 14.133/21,
na qual requer a analise juridica da legalidade do Processo
Administrativo supracitado, para DISPENSA DE LICITACAO visando a
Contratacdo de Pessoa juridica para prestacdo de servicos de
digitalizacao de todas as despesas, balancetes, requerimentos, projetos
de lei, mocoes, decretos, resolucdes, Leis, Titulo de Cidadao, licitacoes e
locacéao de software de busca de documentos digitalizados da Camara
Municipal de Vereadores de Sao Fernando/RN, de acordo com os
quantitativos e especificagoes do Termo de Referéncia em anexo.

Cumpre ressaltar que junto ao pedido de parecer, foi
encaminhado pedido para a aquisicao acima referida, documento de
formalizacao de demanda (Termo de Referéncia, bem como com todos os
parametros e elementos descritivos que compdem o art. 6° da lei
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14.133/21) e documentacao demonstrando a necessidade da contratacao

do servico, cotacoes de mercado e parecer contabil.

Ultrapassado esse destaque, interessante relatar que os valores
informados nos orcamentos realizados pela secretaria, sao de sua inteira
responsabilidade, devendo sempre seguir as regras de balizamentos
previstos no Decreto Municipal n® 037/2021, nao competindo a esta
assessoria, avaliar a procedéncia e regularidade dos valores apresentados
pelas empresas que realizaram as cotagoes.

E o breve relato.

II - FUNDAMENTACAO

Inicialmente, quanto a questao procedimental, verifico que o
presente feito encontra-se devidamente autuado e numerado; ha
requisicao/justificativa acerca da necessidade do objeto a ser adquirido,
bem como autorizacdo da autoridade competente permitindo o inicio do
processo de contratacdo; declaragao do responsavel pelo Setor de
Contabilidade atestando a existéncia de dotacao orcamentaria especifica
para cobertura/realizaciao da despesa com indicacdo das respectivas
rubricas; manifestacdo pela aplicacdo ao caso concreto da hipotese legal
de dispensa de licitacao; além de pesquisa mercadologica, em
quantitativo suficiente.

A Constituicao Federal de 1988, com o fito de promover os
principios administrativos como os da igualdade, impessoalidade,
publicidade e moralidade, previu a licitagdo com regra geral para
contratar com o Poder Publico, seja obras, servicos, compras e
alienacoes.

Nesse sentido, o seu art. 37, inciso XXI, in verbis:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (omissis)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacéo, as
obras, servicos, compras e alienacbes serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
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igualdade de condicbes a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacées de pagamento,
mantidas as condic¢oes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacao
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes.

Por ser excecao, o afastamento do dever de licitar deve ser
acolhido pela administracao publica apenas em casos excepcionais e que
tenham respaldo legal, sob pena de desvirtuamento do mandamento
constitucional.

Dentre os casos excepcionados da legislacao, estao aqueles nos
quais a formalizacao de processos mais complexos torna-se inviavel do
ponto de vista pratico e da economicidade, sdo os processos tidos como
dispensaveis.

No caso em comento, almeja-se a Contratacdo de Pessoa
juridica para prestagao de servigos de digitalizacao de todas as despesas,
balancetes, requerimentos, projetos de lei, mogoes, decretos, resolucoes,
Leis, Titulo de Cidadao, licitagcoes e locagcao de software de busca de
documentos digitalizados da Camara Municipal de Vereadores de Sao
Fernando/RN, conforme solicitagao e documento de formalizacdo de
demanda anexo ao processo.

Verifica-se que o valor total estimado da contratacdao dos
servicos sera de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais), por meio de
uma “dispensa de licitacao”.

Considerando o valor da presente dispensa € possivel observar
que o mesmo esta dentro do limite do art. 24, II da lei 8.666/93, com
limite de compra alterado para R$ 17.600,00 pelo Decreto Federal
9.412/2018, porém, cumpre a esta assessoria pontuar que diante da
entrada em vigor da Nova Lei de Licitacoes (14.133/2021), ha a
possibilidade de recepcionar o pedido apresentado pela secretaria.

Sobre referida contratacdo, primeiramente, € preciso analisar
sob o prisma do art. 75, I da nova Lei de Licitagcées n® 14.133/2021, in
verbis:

Art. 75. E dispensavel a licitagado:
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II - para contratacao que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos
e compras;

Nesse passo, importante destacar que, com a vigéncia da nova
lei de licitacoes (14.133/2021), o valor antes previsto no Decreto Federal
n°® 9.412/2018 de 18 de junho de 2018), de R$ 17.600,00 (dezessete mil
e seiscentos reais), foi atualizado e passou a ser de R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais).

Por conseguinte, o Decreto n°® 11.871/2023, de 29 de dezembro
de 2023, instituiu que a partir de 1° de janeiro de 2024, os limites de
valores para dispensa de licitacao passariam a ser de R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) para
compras e servigos e de R$ 119.812,02 (cento e dezenove mil, oitocentos
e doze reais e dois centavos) para obras e servicos de engenharia, desde
que o processo de dispensa seja de acordo com a nova lei.

Diante da atualizacdo promovida pelo Decreto acima
mencionado, o valor teto, para formalizacao do presente processo, foi
reajustado, ou seja, analisando do ponto de vista estritamente juridico e
considerando a necessidade de adquirir a prestacao de servicos,
vislumbra-se a possibilidade de aplicacao do novo dispositivo para
formalizacdao de processo de dispensa, ja que nao ha, neste momento
vedacao para seu uso.

Outrossim, também se observa que o processo formalizado
também atende as regras do art. 72 da lei 14.133/2021, pois, apresenta
a documentacdo minima necessario para a formalizacao da dispensa de
licitacao.

No entanto, € preciso que o gestor publico, quando da escolha e
da evidente necessidade de contratacao, tome os cuidados necessarios,
para que o referido pacto nao exceda o valor de mercado (dentro da
razoabilidade) e que sejam respeitados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (Art. 37 CF/88).

Nesse rumo, reforca-se que as orientacgoes apresentadas pela Lei
14.133/21, para a abertura de processo de dispensa de licitagao foram
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cumpridas, lembrando que, tal tramite deve ser aplicado somente como
excecao € nao como regra quando o assunto sao compras e contratacoes
publicas.

Cumpre apenas reiterar que nao cabe a assessoria juridica
avaliar critérios de vantagem e conveniéncia da contratacao, pois, trata-
se de prerrogativas exclusivas da gestao publica.

[1I- CONCLUSAO

Diante do exposto, desde que o entendimento do interesse
publico e as demais orientacoes técnicas apresentadas sejam garantidas,
especialmente as informacoes e documentos trazidos aos autos,
observado o disposto nos paragrafos anteriores, OPINA-SE pela
REGULARIDADE do procedimento, até o presente momento, entendo que
a contratacao podera ser efetivada, de forma direta, tendo em vista que,
enquadra-se nas hipéteses de dispensa de licitacao, definida no inciso II
do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

O presente parecer € prestado sob o prisma estritamente
juridico, ndo competindo a essa assessoria juridica adentrar no mérito
da conveniéncia e oportunidade dos atos praticados pelos gestores
publicos.

E o PARECER, salvo melhor juizo, sem efeito vinculante.

Sao Fernando /RN, 08 de marco de 2024.

Assinado de forma
coceoAne P digital por LUCY DINIZ
IRONERIAL BE MACEDO SOCIEDADE

INDIVIDUAL DE
ADVOCAC:40341011 ADVOCAC:403410110

000150 et

LUCY DINIZ MACEDO
OAB N° 7984
ASSESSORA JURIDICA
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COMISSAO DE CONTRATACAO O —mmmc— ©
PROCESSO/CMSF/RN N. ° 2024.02.007 PROC CMSF) '-W):\‘ /?JLQL\
ASSUNTO Servigos de digitaliza¢do de todas as despesas, balancetes requenmentos projetos
de leis, mogdes, decretos, resolugdes, leis, titulo de cidaddo, licitagdes e locacdo e software de
busca de documentos digitalizados da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN, compreendendo
o periodo dos ultimos cinco anos.
INTERESSADO: Gabinete da Presidéncia

JUSTIFICATIVA DO PRECO
A escolha da proposta mais vantajosa foi decorrente de um orgamento realizado pela
Camara Municipal de Sao Fernando, o que nos permite inferir que os pre¢os se encontram
compativel com a realidade mercadolégica, bem como, dentro dos limites previstos nos termos
do Art. 75. inciso 1, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes que assim
prevé:

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

II - Para contratagdo que envolva valores
inferiores a RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de
outros servicos e compras; alterado pelo Decreto
Federal 11.871/2023;

Face ao exposto, a contrata¢@o pretendida deve ser realizada com o seguinte proponente:
DENIZE TORRES CANDEIA-ME, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.°
29.332.622/0001-07, com enderego a R ALFREDO LUSTOSA CABRAL, 755, BAIRRO
SALGADINHO, PATOS/PB, com o valor global de RS 24.000,00 (Vinte e Quatro Mil Reais),
a ser pago em conformidade com os procedimentos realizados, conforme o prego apresentado na
proposta de pregos.

RAZAO DA ESCOLHA

A escolha recaiu sobre a pessoa juridica: DENIZE TORRES CANDEIA-ME, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.° 29.332.622/0001-07, com enderego a R
ALFREDO LUSTOSA CABRAL, 755, BAIRRO SALGADINHO, PATOS/PB, porque foi a
empresa que apresentou a proposta mais vantajosa para administragéo, conforme consta anexado
a0 processo.

Sdo Fernando/RN, 14 de Marco de 2024.

JUSSARA DE MEDEIROS SANTOS
Agerite de Contratagio

Jussarade Medeiros Santos
Secretaria de Administragao
CPF:121.093.924-01
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PARECER JURIDICO CONCLUSIVO
CONTROLE FINALISTICO DA LEGALIDADE

REFERENCIA

Processo Administrativo Licitatério n°® 2024.02.0007
CONTRATACAO DIRETA n° 0007/2024

MODALIDADE: DISPENSA NOS TERMOS DO ART. 75, Il DA LEI
14.133/2021

1. PRELIMINAR DE MERITO

A presente manifestagao juridica tem o escopo de assistir a autoridade
assessorada no aspecto juridico-formal da legalidade administrativa dos atos
ja efetivados. Ela envolve, também, o exame conclusivo dos textos de
contratos ou instrumentos congéneres que foram celebrados e publicados,
tendo em vista que a analise prévia das minutas e demais documentos ja
foram analisados sob fundamento legal do artigo 53 da Lei 14.133/2021.

Nossa funcao é justamente apontar possiveis riscos do ponto de vista
juridico e recomendar providéncias, para salvaguardar a autoridade
assessorada, a quem compete avaliar a real dimensao do risco e a
necessidade de se adotar ou néo a precaucao recomendada.

Importante salientar, que o exame dos autos processuais da presente
contratacao direta se restringe aos seus aspectos juridicos, excluidos,
portanto, aqueles de natureza técnica. Em relacao a estes, partiremos da
premissa de que a autoridade competente se municiou dos conhecimentos
especificos imprescindiveis para a sua adequacdo as necessidades da
Administracao, observando os requisitos legalmente impostos.

De fato, presume-se que as especificacoes técnicas contidas no
presente processo, inclusive quanto ao detalhamento do objeto da
contratacao, suas caracteristicas, requisitos e avaliacdo do preco estimado,
tenham sido regularmente determinadas pelo setor competente do o6rgao, com
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base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecugao do
interesse publico.

2. DOCUMENTOS ANEXADOS NO PROCESSO

[- Memorando encaminhado a CPL solicitando abertura da licitagao,

[I- Despacho solicitando a pesquisa de precos no mercado; e Documento de
Formalizacao de Demanda;

[1I- manifestacao escrita sobre a existéncia da dotagao orcamentaria,;
V- Despacho autorizando a abertura do procedimento

VI- Juntada da Comissao de Contratacao

VII- Minuta do Termo de Referéncia

VIII- Minuta do Contrato;

IX- Solicitacao da Comissao de Contratacdo para anélise do Edital a
Assessoria Juridica;

X- Parecer Juridico aprovando seu prosseguimento;

XI- Termo de Referéncia;

XII-Aviso de propostas adicionais;

XIII- Publicagao do Aviso;

XIV- Propostas adicionais, se houver;

XV- Razédo da Escolha da Contratada;

XVI- Justificativa de preco;

XVII- Despacho do presidente da Comissao de Contratacao
encaminhando o processo para Parecer do Controle Interno;

XVIII- Parecer Juridico acerca da Legalidade da Contratacao.

E o necessario a relatar.

Passa-se a analise do Mérito da Contratacao Direta.
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3. FUNDAMENTACAO

Inicialmente, quanto a questao procedimental, verifico que o presente
feito encontra-se devidamente autuado e numerado; ha requisicao/ justificativa
acerca da necessidade do objeto a ser adquirido, bem como autorizacao da
autoridade competente permitindo © inicio do processo de contratacao;
declaragao do responsavel pelo Setor de Contabilidade atestando a existéncia
de dotagao orcamentaria especifica para cobertura/realizagao da despesa com
indicacao das respectivas rubricas; manifestacao pela aplicagdo ao caso
concreto da hipotese legal de dispensa de licitacdo; além de pesquisa
mercadologica, em quantitativo suficiente.

4. EXAME DA LEGALIDADE

A Constituicao Federal em seu art. 37, inciso XXI determina que as
contratacdes realizadas pela Administragdo Publica devam ser realizadas por
meio de licitagao que assegure igualdade de condicdes aos concorrentes, sendo
esta a regra para obras, servicos, compras € alienacoes junto ao Poder Publico.

Nesse sentido, o seu art. 37, inciso XXI, in verbis:

Art. 37. A administracao publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (omissis)

XXI - ressalvados 0s casos especificados na legislacao, as
obras, servigos, compras € alienacées serdo contratados
mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condicoes a todos 0S concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagoes de pagamento,
mantidas as condigoes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo
técnica e economica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacoes.
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A Nova Lei de Licitagoes e Contratos também prevé a obediéncia ao principio
da Legalidade, bem como de outros principios norteadores do Direito Brasileiro,
vejamos:

Art. 5° Na aplicagao desta Lei, serdo observados 0s
principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
ptiblico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregagao
de funcgoes, da motivacdo, da vinculag@o ao edital, do
julgamento  objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentdvel, assim como as disposicoes do
Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1 942 (Lei de
Introducao as Normas do Direito Brasileiro).

Sendo assim, na analise do caso em tela, observamos que 0 processo
em analise de trata de uma contratacao direta, e enquadra-se nas hipoteses de
dispensa de licitagao, definida no inciso 1I do artigo 75 da Lei 14.133/2021.

Por ser excecdo, o afastamento do dever de licitar deve ser acolhido
pela administragéo publica e que possui respaldo legal para tanto, ou seja
dentro do escopo do mandamento constitucional.

Frente ao exame de todo o processo de contratacao direta passa-se a
conclusao.

5. CONCLUSAO

Face ao exposto, esta Assessoria Juridica conclui que o processo de
contratacdo direta em epigrafe encontra-se revestido de todas as formalidades
legais, em especial ao cumprimento dos requisitos previstos na Lei
14.133/2021, além dos principios norteadores do Direito Administrativos,
estando apto a gerar a despesa a Institui¢ao.

De forma que estando presentes O0S requisitos indispensaveis a
realizacao do certame em testilha, conforme entendimento € aprovacdo também
realizados por meio do Parecer Juridico de controle prévio da legalidade
anteriormente anexado, RATIFICO A CONTRATACAO.

Sem mais, € 0 parecer.
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Sao Fernando/RN, 15 de marco de 2024.

LUCY DINIZ MACEDO Assinado de forma digital
SOCIEDADE INDIVIDUAL DE por LUCY DINIZ MACEDO
ADVOCAC:4034101100015 SOCIEDADE INDIVIDUAL DE
0 ADVOCAC:40341011000150

LUCY DINIZ MACEDO
OAB N° 7984
ASSESSORA JURIDICA
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REF PROCESSO ADMINISTRATIVO CMSF/RN N° 2024.02.007
PROCESSO/CMSF/RN N. ©2024.02.007

ASSUNTO Servigos de digitaliza¢do de todas as despesas, balancetes, requerimentos., projetos
de leis, mogdes, decretos, resolucdes, leis, titulo de cidad?o, licitagdes e locagdo e software de
busca de documentos digitalizados da Cdmara Municipal de Sdo Fernando/RN, compreendendo
o periodo dos Gltimos cinco anos.

INTERESSADO: Gabinete da Presidéncia

TERMO DE RATIFICACAO DA CONTRATACAO DIRETA N° 003/2024

1- De acordo.

Diante da analise técnica da Comissdo de contratagdo desta casa e do Parecer favoréavel
emitido pela Assessoria Juridica deste ente, DETERMINO que se proceda, com a
contratagdo direta, de pessoa Juridica para Servigos de digitaliza¢do de todas as despesas,
balancetes, requerimentos., projetos de leis, mog¢oes, decretos, resolugdes, leis, titulo de
cidaddo, licitagdes e locagdo e software de busca de documentos digitalizados da Camara
Municipal de Sao Fernando/RN, compreendendo o periodo dos ultimos cinco anos,
conforme as especificagdes constantes do Termo de Referéncia, junto a empresa DENIZE
TORRES CANDEIA-ME, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas sob o n.°
29.332.622/0001-07, com endere¢o a R ALFREDO LUSTOSA CABRAL, 755,
BAIRRO SALGADINHO, PATOS/PB, a fim de atender, nos termos da SOLICITACAO
INICIAL, as necessidades e demandas da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN, com
a importancia global estimada de R$ 24.000,00 (Vinte e Quatro Mil Reais),Em respeito
ao disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2021, AUTORIZO a presente CONTRATACAO,
realizada com fundamento no art. 73. I1 da supracitada lei e, em consequéncia, determino
a Secretaria de Finangas que emita NOTA DE EMPENHO em favor da supracitada
empresa, nos termos das propostas constantes destes autos.

2- Providencie-se, no prazo legal, a publicacdo do teor deste despacho e de seu

contrato, por extrato, conforme estabelece o art. 94 da Lei n° 14.133/2021.

Sao Fernando/RN, 15 de Margo de 2024.

PresidentedaCMSF;’ N \
CPF:061,745.954-32 | |
MISAEL BRUNO DYj ARAUJO SILVA

Presidente

Misael Bruio deAmu;‘g Silve /\
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