Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) 08.221.137/0001-88
PODER LEGISLATIVO

CONTRATAGAO DIRETA N° 009/2024
PROCESSO ADM CMSF/RN N° 2024.06.0014
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada em servicos de inventario de bens patrimoniais publicos méveis para
Levantamento e registro detalhado de todos os bens maéveis pertencentes a Camara Municipal de Sdo Fernando.

1.1.  Os servicos objeto desta contratagfo séo caracterizados como comuns.

1.2. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo ¢é até 31/12/2024, contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

2.  FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Sdo Fernando/RN necessita realizar um inventério detalhado de todos os bens patrimoniais
moveis sob sua responsabilidade. Para isso, é imprescindivel contratar uma pessoa juridica especializada em servicos de
inventério de bens patrimoniais publicos méveis, incluindo a producdo de plaguetas de aluminio com QR Code e/ou
cddigo de barras, e a implantacdo de um sistema de gestdo patrimonial.

Fundamentacgdo Legal: A contratacdo estd fundamentada nas seguintes legislacfes e normativas:

e Lei Federal n®14.133/21 (Lei de LicitacBes e Contratos Administrativos);
e Normas de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBCASP), que estabelecem a obrigatoriedade do controle
patrimonial.

Objetivo: Realizar o levantamento e registro detalhado de todos o0s bens méveis pertencentes a Camara Municipal de Sdo
Fernando, incluindo a identificacdo fisica dos bens com plaquetas de aluminio, e a implantacdo de um sistema eletrénico
de controle patrimonial.

Justificativa: A contratacdo é necessaria pelos seguintes motivos:

a. Conformidade Legal: O levantamento e registro adequado dos bens patrimoniais sdo exigéncias legais que visam a
transparéncia e a responsabilidade na gestdo publica.

b. Transparéncia e Controle: Um inventario atualizado permite o controle eficaz dos bens publicos, previne perdas,
extravios e facilita a gestdo patrimonial.

c. Planejamento e Tomada de Decis@es: O inventério detalhado subsidia o planejamento e a tomada de decisfes quanto a
manutencdo, substituicdo e alienacdo de bens, otimizando os recursos publicos.

d. Auditorias e Fiscalizagbes: Atende as exigéncias dos orgdos de controle interno e externo, facilitando auditorias e
fiscalizacBes, e demonstrando a correta aplicacdo dos recursos.

Escopo dos Servigos: A empresa contratada devera:
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o Realizar o levantamento fisico e a identificacdo de todos os bens moveis pertencentes a Camara Municipal;
e Registrar e catalogar os bens, incluindo descrigdo detalhada, estado de conservacéo, localizagdo e outros dados
relevantes;

e  Produzir até 200 plaquetas de aluminio com QR Code e/ou cddigo de barras, com as seguintes especificagdes:
o Dimens0es: 5,0 cm x 2,0 cm;
o Impresséo digital colorida em alta resolucéo;
o Plaquetas auto-adesivas e com furos para rebites;

o Registrar e armazenar os dados em meio eletrdonico;

e  Fornecer licenca de uso de sistema web e mobile, compativel com os sistemas operacionais iOS e Android;

e  Assegurar acesso gratuito e disponibilidade da funcéo de acesso publico.

Critérios de Selecdo: A selecdo da empresa sera realizada mediante processo licitatorio, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

Impacto Esperado: Com a execucdo dos servigos de inventario patrimonial e a implantagdo das plaquetas de aluminio
com QR Code e/ou codigo de barras, espera-se alcancar uma gestao mais eficiente dos bens pablicos, maior transparéncia,
e 0 cumprimento das exigéncias legais, promovendo uma administracdo publica mais responsavel e eficiente.

Conclusdo: Diante do exposto, a contratacdo de uma pessoa juridica especializada em servicos de inventario de bens
patrimoniais publicos moveis é essencial para a Camara Municipal de Sdo Fernando. Tal medida garantira a atualizacdo
e o controle adequado dos bens, contribuindo para uma gestéo transparente e eficiente dos recursos publicos.

3. DESCRI(;AO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. Introducdo: A solucédo proposta visa garantir o controle eficiente dos bens patrimoniais méveis da Camara Municipal
de Sdo Fernando/RN, desde a identificacdo e catalogacdo até o monitoramento continuo e gestdo desses ativos ao longo
de seu ciclo de vida. Para isso, sera contratada uma pessoa juridica especializada em servigos de inventario patrimonial,
incluindo a producéo e fixacdo de plaquetas de aluminio com QR Code e/ou codigo de barras, além da implantagéo de
um sistema eletrénico de gestao patrimonial.

3.2. Etapas do Ciclo de Vida do Objeto:
a. Planejamento e Preparacéo:

e Analise preliminar do ambiente e dos bens a serem inventariados.
o Definicdo dos critérios e métodos de inventario.
e Treinamento da equipe envolvida no processo de inventario.

b. Levantamento e ldentificacéo:

Levantamento fisico e identificacdo detalhada de todos os bens maveis.

Registro das caracteristicas de cada bem, incluindo descrigao, localizacdo, estado de conservacéo e outros dados

relevantes.

e Producdo de até 200 plaquetas de aluminio com QR Code e/ou c6digo de barras.
o Especificacbes das plaquetas:

= Dimensdes: 5,0 cm x 2,0 cm;
» Impressdo digital colorida em alta resolucéo;
»  Plaquetas auto-adesivas e com furos para rebites.
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c. Registro e Catalogacéo:
o Fixacdo das plaquetas de identificacdo em cada bem inventariado.
e Registro eletronico dos dados em um sistema de gestdo patrimonial.
e Armazenamento seguro dos dados em meio eletrénico.

d. Implementagéo do Sistema de Gestao:

e Fornecimento de licenca de uso de um sistema web e mobile compativel com os sistemas operacionais iOS e
Android.

e Configuracdo e personalizacdo do sistema para atender as necessidades especificas da Camara Municipal.

e  Treinamento dos usudrios finais para utilizacdo do sistema.

e. Monitoramento e Atualizacdo:
e Monitoramento continuo dos bens patrimoniais através do sistema de gestao.
e Atualizacdo periddica dos dados de inventario para refletir mudancas no estado, localizacéo ou status dos bens.
e Realizacdo de auditorias periddicas para garantir a precisdo e conformidade dos registros.

f. Manutencdo e Suporte:

e  Suporte técnico continuo para resolucdo de problemas e manutencéo do sistema de gestdo patrimonial.
e AtualizacBes de software para garantir a compatibilidade e seguranca do sistema.

3.3. Especificacdo dos Servicos:
a. Levantamento e ldentificagéo:
e Servico de levantamento fisico dos bens moveis.
o Identificacdo detalhada e registro de caracteristicas dos bens.
e Producdo de plaquetas de aluminio com QR Code e/ou cddigo de barras.

b. Registro e Armazenamento:

e Registro dos dados de inventario em um sistema eletrénico.
e Armazenamento seguro e acesso controlado aos dados.

c. Sistema de Gestdo Patrimonial:

Fornecimento de licenca de uso de sistema web e mobile.
Compatibilidade com iOS e Android.

Acesso gratuito e disponibilidade da fun¢éo de acesso publico.
FungBes de monitoramento, atualizacdo e geracgao de relatorios.

d. Treinamento e Suporte:

e Treinamento inicial para a equipe de usudrios.
e  Suporte técnico continuo e manutencéo do sistema.
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3.4. Impacto Esperado: Com a implementacéo desta solucéo, a Camara Municipal de S&o Fernando/RN espera alcancar:

Controle eficiente e transparente dos bens patrimoniais.

Reducdo de perdas e extravios de bens publicos.

Facilitagio de auditorias e fiscalizag@es.

Melhoria no planejamento e tomada de decisfes sobre 0s bens patrimoniais.

3.5. Concluséo: A contratacdo de uma empresa especializada para a realizagdo do inventario patrimonial, incluindo a
producdo de plaquetas de identificacdo e a implantagdo de um sistema de gestdo, é essencial para assegurar a eficiéncia,
transparéncia e conformidade legal na gestdo dos bens mdveis da Camara Municipal de Sdo Fernando.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataces Sustentaveis

4.1.2. Indicacio de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n®14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagdo ndo sera necessaria a indicacdo de marca devido sua natureza.

4.3. Na presente contratacio ndo sera necessaria a apresentacio de amostra.

Subcontratacéo

4.4, Né&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.5. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. CondicGes de Entrega:

a. Planejamento e Preparacéo:

1. Andlise Inicial: A empresa contratada devera realizar uma analise inicial do ambiente e dos bens a serem
inventariados. Essa etapa incluird visitas in loco e reunifes com a equipe da Camara Municipal para definir os
critérios e métodos de inventario.

2. Treinamento: A empresa fornecera treinamento para a equipe envolvida no processo de inventario, assegurando
que todos os participantes estejam familiarizados com os procedimentos e o uso do sistema de gestao patrimonial.

b. Levantamento e Identificacéo:

1. Inventario Fisico: A empresa realizara o levantamento fisico dos bens mdveis pertencentes a Camara Municipal
de Séo Fernando, identificando e registrando as caracteristicas de cada bem, tais como descri¢do, localizacao,
estado de conservacdo, entre outros dados relevantes.
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2. Producdo de Plaquetas: A empresa produzirda até 200 plaquetas de aluminio com QR Code, conforme
especificagoes:
o Dimensdes: 5,0 cm x 2,0 cm;
o Impressédo digital colorida em alta resolucéo;
o Plaquetas auto-adesivas e com furos para rebites.

c. Registro e Catalogacao:

1. Fixacédo das Plaquetas: As plaquetas de identificacdo serdo fixadas em cada bem inventariado, de forma visivel
e segura.

2. Registro Eletrénico: Os dados de inventario serdo registrados em um sistema eletrénico de gestdo patrimonial,
com armazenamento seguro das informacoes.

d. Implementagé&o do Sistema de Gestéo:

1. Sistema Web e Mobile: A empresa fornecera licenca de uso de um sistema web e mobile, compativel com iOS
e Android. O sistema devera permitir o acesso gratuito e oferecer a funcdo de acesso publico para consulta dos
bens patrimoniais.

2. Configuracdo e Personalizacdo: O sistema sera configurado e personalizado para atender as necessidades
especificas da Cdmara Municipal, com treinamento fornecido aos usuarios finais para garantir a correta utilizacéo
da ferramenta.

e. Monitoramento e Atualizacgdo:

1. Atualizacdo Periddica: A empresa devera realizar atualiza¢Bes periodicas dos dados de inventario para refletir
mudancas no estado, localizacdo ou status dos bens, garantindo a preciséo e a conformidade dos registros.

2. Auditorias: A empresa devera realizar auditorias periddicas dos bens patrimoniais para verificar a precisdo dos
dados e assegurar a conformidade com as normas e regulamentos vigentes.

f. Manutencéo e Suporte:

1. Suporte Técnico: A empresa fornecerd suporte técnico continuo para resolugéo de problemas e manutencéo do
sistema de gestéo patrimonial, incluindo atualizacdes de software para garantir a compatibilidade e a seguranca
do sistema.

2. Relatérios e Feedback: A empresa devera fornecer relatérios periodicos sobre o estado dos bens patrimoniais
e o desempenho do sistema de gestdo, incluindo sugestes para melhorias continuas no processo de controle
patrimonial.

5.2. Prazos e Condigdes:

1. Prazo de Execucdo: O prazo para a conclusdo do inventario e implementacéo do sistema de gestéo patrimonial
serd de 60 dias Uteis a partir da assinatura do contrato.

2. Entrega dos Relatorios: A empresa deverd entregar relatdrios detalhados do inventério e do status dos bens
patrimoniais, bem como documentacéo completa do sistema de gestdo implantado.

3. Conformidade com Normas: Todos 0s servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas e
regulamentos aplicaveis, garantindo a legalidade e a transparéncia do processo.

5.3. Garantias:
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1. Garantia de Qualidade: A empresa devera garantir a qualidade dos servigos prestados, incluindo a precisao
dos dados de inventario e a funcionalidade do sistema de gestdo patrimonial.

2. Responsabilidade: A empresa sera responsavel por qualquer dano ou prejuizo causado aos bens patrimoniais
durante o processo de inventario e fixagdo das plaquetas.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacdo, que conterad informacGes acerca
das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sances aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac&o Técnica

6.7.  Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execucio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotaré no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar decisio
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

Poder Legislativo — Sdo Fernando - RN
Rua Capitao Joao Floréncio n°® 45 — Centro Sao Fernando-RN
Edificio Vereador Tobias Fernandes
e-Mail: camaralegislativo2023@gmail.com


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

Estado do Rio Grande do Norte

CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) 08.221.137/0001-88
PODER LEGISLATIVO

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
Vil).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n® 11.246, de
2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracles e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I11).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacg@es. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administrativo de responsabilizacio
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informages sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
dois (02) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de dez (10) dias Gteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até cinco (05) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidacéo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dOs
servigos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n®14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emiss&o;
7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucgio do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e
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7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.13. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condicdes de habilitagio
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Né&o havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Gteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetéria
pertinente ao objeto.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessédo de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciéria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.24.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacio do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacio a Administracio, estd condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicBes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.
12 da Lei n°8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado & cedente (contratado) pela execucio
do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecBes ao pagamento e todas as demais
clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito pdblico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo
do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade

do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com embasamento no Artigo
75 Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto n&o sera parcelado.

Exigéncias de habilitacéo

8.3.  Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentago de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. 0O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estar dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.23. Certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Atestado de Capacidade técnica: Para garantir a idoneidade e a capacidade técnica da empresa contratada para a
execucdo dos servicos de inventéario de bens patrimoniais publicos mdveis, € necessario que a mesma apresente um
atestado de capacidade técnica. Este atestado deve comprovar que a empresa possui experiéncia e competéncia na
realizacdo de servigos similares ao solicitado pela CAmara Municipal de S&o Fernando/RN.

8.25. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

8.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.25.2. A declaracio de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.25.3. A comprovacio do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a execucgdo contratual;

8.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.25.5. A comprovacio de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
e

8.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacio da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
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da assembleia; d) editais de convocacéao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

8.25.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Sdo Fernando/RN.

10. cODIGO DESCRICAO

5 CAMARA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO;
10.031.0001.2.1 MANUTENCAO SERV DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 OUTROS SERV DE TERC PESSOA JURIDICA
FONTE 15000000 — RECURSOS ORDINARIOS.

10.1. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagio da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Fernando/RN, 11 de Julho de 2024.

MARIA CLARA DA SILVA ARAUJO
Chefe de Gabinete CMSF/RN
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